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1. Dochazka do SOU

1.1. Povinnosti Zaka je dochazet do Skoly i na pracovisté pravidelné a vcas.

1.2. Jestlize se zak nemize zuCastnit vyuky z pfedem znamych duavodul, pozada zakonny zastupce zaka,
nebo zletily z&k sam, pisemné o jeho uvolnéni - na jeden den ucitele odborného vycviku (UOV), na dva dny

zastupce feditele pro praktické vyu€ovani, na vice dnu feditele SOU. Je-li Zak ubytovan na DM, uvédomi o
uvolnéni svého vychovatele.

1.3. Neucast ve vyuce z nepredvidanych divodu je zakonny zastupce, nebo zletily zak sdm, povinen bez

Zbyte¢nych odkladt oznamit na SOU. Pfi navratu do vyucovani omlouva neprodlené zak svou nepfitomnost
zapisem v omluvném listu.

1.4. VeSkeré nepfitomnost se omlouvd vyhradné v omluvném listu.

1.5. Podrobné feSi omlouvani absence a dochazku zaku skolni rad
2. Zakladni pravidla a povinnosti zaka

2.1. Z&kladni povinnosti zaka je dochazet do vyu€ovani podle stanoveného rozvrhu v&as (pfi zahajeni
vyu€ovani je zak prevle¢en do odpovidajiciho pracovniho odévu, bez prstynku, fetizkd apod.).

2.2. 74k je povinen zodpovédné se ugit a plnit tkoly a pokyny pedagogti i véech pracovnikii SOU. Osvojovat
si a dodrzovat pravidla sluSného chovani, byt ukaznény a zdvorily.

2.3. Nesnizovat distojnost spoluzakd, vystupovat vici nim pratelsky a slusné. Byt jim osobnim pfikladem.
2.4. Dodrzovat vSechna ustanoveni bezpec¢nosti a ochrany zdravi.
2.5. Chranit, Setfit a udrzovat vnitfni zafizeni a vybaveni SOU v¢etné pracovnich odévd a pomicek.
2.6. Prokazat se na pozadani ufedné vedenymi doklady (viz bod 3).
2.7. Obuv a svrchni o$aceni odkladat do jemu pfidélené Satny a tuto zamykat vlastnim zadmkem.
2.8. Z&kam je vyslovné zakazano:
- rusit vyucovani
- pouzivat nedovolenych pfedmétl, pomucek, materiald, nepovolenych technologickych postupl
- pfinéSet, prechovavat a pozivat alkoholické napoje a zdravi Skodlivé latky
- koufit ve vSech prostorach SOU a pfi vSech €innostech organizovanych SOU

- pfinéSet, prechovavat, pouzivat cenné predméty jako radia, prehravace, mobilni telefony,
videotechniku, cenné Sperky a vysSi penézni obnosy, notebooky

- opoustét dilnu v prdbéhu vyu€ovani bez souhlasu UOV
- vyklanét se, halekat a plivat z oken, vyhazovat jakékoliv predméty.
2.9. PInit povinnosti sluzeb dle jejich specifikace.

2.10. Zucastnovat se Skoleni BOZP, podrobovat se pfedepsanym zkouSkam.

3. Osobni doklady zaku



3.1. Zakovska knizka - zakonny zastupce podepisuje kazdy novy zapis, jednou mésiéné znamky.

3.2. Osobni mzdovy list (OML) - UOV a zakonny zastupce podepisuje denné, ubytovanym zakdm zakonny
zastupce 1x tydné.

3.3. Omluvny list - zakonny zastupce stvrzuje kazdy zapis.

3.4. Doklad o plnéni osnov — pracovni vykaz — maji pouze Zaci na provoznim vycviku, odevzdavaji ho
poveéfenému UOV vzdy 1.den, kdy jsou v teoretickém vyucovani.

4. Rozvrh odborného vycviku

4.1. Pracovisté OV Ohradni

Z4ci 1.rog. 7.00 - 10.00 a 10.30 - 13.30 hodin

Z4ci 2. a 3.roé. 7.00 — 11,30 a 12.00 — 14.30 hodin
4.2. Pracovisté OV Stodulky

Z4ci 1.roéniku 7.00 - 10.30 a 11.00 — 13.30 hodin

Z4ci 2. az 4.roéniku 7.00 —10.30 a 11.00— 14.30 hodin

Z&ci na provoznim vycviku: maximalné 7 hodin — pracovni dobu stanovuje individualné zaméstnavatel,
prestavky se nezapocitavaji do pracovni doby.

5. Prestavky v odborném vycviku a stravovani

5.1. Pfestavka v odborném vycviku Ohradni na svacinu a oddech u 1.ro¢nikud je od 10.00 — 10.30.
Na pracovisti Stodulky je prestavka 1. ro¢nikd v dobé od 10,30 do 11,00 hod. UOV v této dobé
provadi dozor nad skupinou. Opoustét pracovisté v této dobé je zakazano.

5.2. Obéd pro zaky 2. a 3 ro¢nikd pracovisté Ohradni je zajiStén ve Skolni jidelné Gymnazia
Ohradni od 11,30 do 12,00 hodin. Zaci, ktefi nechodi na obédy travi poledni pfestavku na
ur€enych mistech v dilnach a dohled nad nimi provadi zpravidla VUOV, pfipadné uréeny UOV.
Obéd pro zaky 1.ro¢niku pracovisté Ohradni je zajistén také ve Skolni jidelné Gymnazia Ohradni
v dobé 13,30 — 14,00 hodin. Z&ci, ktefi chodi na obédy do Gymnazia jsou povinni fidit se pokyny
dozoru, ktery provadéji zaméstnanci této skoly. Obéd pro zaky pracovisté Stodulky je zajistén
v aredlu EUROVIA a.s. Stodulky od 10,30 do 11,00, Zaci, ktefi nechodi na obéd do Eurovie a.s.
jsou na urCenych mistech v dilnach, dozor provadi UOV podle rozpisu.

5.3.Z&ci z pracovisté Ohradni plati za obédy pfedem pfimo hospodarice Skolni jidelny Gymnazia
Ohradni, zaci z pracovisté Stodllky si kupuji stravenky u UOV.

5.4.Z4aci na provoznim vycviku maji pfestavku podle dispozic zaméstnavatele, ta se nezapocitava
do pracovni doby a stravovani maji zajisténo podle zvyklosti pracovisté, na kterém jsou zarazeni.

6. Zabezpeceni BOZP

6.1. V8ichni pracovnici i z&ci musi byt zapojeni do systému Skoleni (technologické postupy, organizace

prace, BOZP a zdroje pracovnich Uraz(). Za prokazatelnost odpovidaji nadfizeni pracovnici.

6.2. Skoleni Zaku je nedilnou soucasti vyuky. Prokazatelnost musi byt min. jednou za Sest mésicu, pfi
zméné technologie podle potieby.

6.3. Kontrolu pracovisté provadi UOV pfed zahajenim vyuky. Zaznamy o zavadach eviduje UOV. Zaznamy
predklada jednou mésicéné vedoucimu ugiteli OV k podpisu.

6.4. Organy provadejici kontrolni ¢innost maji pfistup na vSechna pracovisté.



7. Odmény, karna opatreni a postihy

7.1. Pro zaky:

- pochvala UQV a tfidniho ucitele

- pochvala RSOU

- napomenuti UOV a tfidniho ucitele

- ditka UQV a tfidniho ucitele

- ditka feditele

- podminecné nebo UpIné vylouceni ze studia.
7.2. Pro pracovniky plati postihy podle zakoniku préace.

7.3. ZpUsobi-li zak nebo pracovnik svévolné nebo nekazni Skodu, je zakonny zastupce zaka nebo
pracovnik povinen tuto Skodu uhradit. Pfi Skodach vétSiho rozsahu fesi zalezitost Skodni komise.

7.4. Skody na svéfenych Usecich jednotlivych pracovniki hradi povéfeny pracovnik finanéné nebo
uvedenim véci do pavodniho stavu v terminu stanoveném nadfizenym.

7.5. Zavady zpusobené skupinou zaku, feSené Skodni komisi, mohou byt pozadovany (v pomérné
vySi podle miry zavinéni) na jednotlivych Zacich, pfipadné na jejich zdkonnych zastupcich.

7.6. Osoby provadéjici kontrolni &innost, tj. RSOU, zastupci RSOU, VUOV a technik BOZP, jsou opravnény
za porusovani predpist BOZ davat navrhy na snizeni osobniho ohodnoceni nebo odmény zak.

8. Spolecné prostory

8.1.Jednd se o vstupni prostory objektu dilen, schodisté, chodby, Satny, socialni zafizeni, komunikace,
chodniky, parkovou plochu a travniky.

8.2.Chodby, schodisté, WC, Satny a kancelarfe UQV jsou uklizeny uklizeckou.
8.3.Za venkovni prostory zodpovida povéreny pracovnik - VUOV p.PhDr. Kotas:
a) zimni Uklid - musi byt proveden posyp, odstranén snih do 8,00 hod. rano,
b) Uklid vegetace je zajistén dodavatelsky,
c) potfeby, popf. odvoz smeti zajistuje hospodéaisky usek SOU.

8.4. Hrubé znecisténi spole¢nych prostor odstranuje pracovnik, jehoz ¢innosti doslo ke zméné uspoko-
jivého stavu téchto prostor.

9. Dilny, dozor

9.1. UKlid dilen provadéji zaci pti skongeni vyuky za dozoru UOV. Za pofadek na dilné odpovida
uov.

9.2. V dobé vyuky musi byt UOV pfitomen u skupiny.



9.3. Dozor v Satnach po ukonceni vyuky provadi UOV u své skupiny (tzn., Ze zaky do Satny odvadi a
zlistava pfitomen do odchodu posledniho Zzaka z Satny a z budovy).

9.5. Priprava vyuky probiha v predstihu, v pracovni dobé ucitele OV mimo dobu vyuky.

9.6. Odbér potfebného nafadi, materidlu apod. musi byt provadéno v predstihuv ramci pfipravy
VyuKky.

9.7. Mezi z&kladni povinnosti UOV patfi provést kontrolni prohlidku stroju pfed jejich spusténim zaky
(prohlidka je zaméfena na dotazeni obrobkd, néstrojl, odstranéni nafadi z pracovniho prostoru,
funkéni pritomnost kryt(), disledné dbat na ustanoveni CSN o manipulaci a provozovani svare-
cich souprav a tlakovych lahvi.

9.8. Vedouci ucitelé OV jsou odpovédni za kontrolu dodrZzovani uzavirani oken a dvefi v mimopracovni
dobé v prostorach, za které zodpovidaji / p.Antl dilny automechanikua a truhlarna, p. PhDr. Kotas budova dilen
Ohradni a UQV p.Steiner Stodulky/.

9.9. Vytapeéni dilny reguluje UOV regulacnimi ventily (nikoliv otevirdnim oken) a pfizpusobuje je opera-
tivné provadénym pracem a venkovni teploté.

10. Klicovy rezim dilen Ohradni

10.1. Kli¢e od jednotlivych dilen si vyzvedava pfislusny UOV v budové Skoly. Vratny vede evidenci
vydanych klicd.

10.2. Po ukon&eni pracovni doby musi byt kli¢ odevzdan do 1 hod. zpét do vratnice. Neodevzdani klich
bude povazovano za vyuzivani dilen k vlastnim potfebam. Pokud neni jin4 dohoda s vedenim SOU.

10.3. Vchod do budovy dilen a horni branka budou pro zaky otevieny 15 min. pfed zahajenim vyuky. Za
otevieni v pracovni dobé je odpovédny povéreny UOV podle rozpisu.

10.4. VSichni pracovnici SOU maji za povinnost vchod do dilen zavirat v ostatnim ¢ase.
10.5. Kli¢e od vstupt do arealu jsou v drzeni jednotlivych pracovnikd.

10.6. Horni brana pro vjezd do pneuservisu je zavirana s ukonéenim pracovni doby pneuservisu pracovniky
pneuservisu. V mimopracovni dobé musi byt brana zavrena.

10.7. Vstupni branky:
a)dolni slouzi pro vstup pracovnikt SOU

b) horni branka slouzi pro vstup zaku a pracovnikd SOU. Musi byt pro Zaky oteviena 15 min. pred
zahdjenim vyuky. Branku zaviraji pracovnici pneuservisu spolec¢né s branou po skonceni jejich
pracovni doby.

10.8. Otevirani a zavirani $aten zak( provadi UOV (pfipadné sluzba povérend UOV). Mimo €as otevirani a
zavirani musi byt kli¢ od Satny u UOV.

10.9. Je zakazano putjcovat (mimo uvedené pfipady) klice zakim a pofizovat kopie klicd bez védomi
vedeni SOU.

10.10. Nedodrzovani klicového rezimu je povazovano za hrubé poruseni pracovni kdzné a budou disledné
uplatiovana ustanoveni zakoniku prace o pfiznani pohyblivé slozky mzdy, pfip.dalsi zakonna opa-
tfeni.

11. Klicovy rezim dilen Stodulky

11.1. Kli¢e od dilen maji UOV tam pulsobici.

11.2. Budovu a branku otevira UOV, ktery pfijde na pracovisté jako prvni a zavira ten, kdo odchazi posledni.



11.3. Rezervni kli¢e od dilen Stodulky jsou uloZzeny v zapeceténé obalce na vratnici SOU Ohradni.

V Praze dne 5.9.2017

Karel Dvorak
reditel SOU



